INSTRUKCJA W ZAKRESIE WYSTAWIANIA FAKTUR ZA USLUGI EDUKACY]NE

(STUDIA LICENCJACKIE, PODYPLOMOWE)

Na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug stosuje si¢ nastgpujace
zasady przy wystawianiu faktur za ustugi edukacyjne swiadczone przez Wyzsza Szkote Uni-Terra w
Poznaniu:

1.

Wyzsza Szkota Uni-Terra w Poznaniu wystawia faktury na zasadach ogélnych, zgodnie
z ustawg o podatku od towarow i ustug.

Fakture potwierdzajaca dokonanie optaty za ushugi edukacyjne moze by¢ wystawiona
wylacznie na nabywce ustugi edukacyjnej tj. studenta, z ktérym Uczelnia zawarta umowg
dotyczaca warunkéw odplatnosci za ksztatcenie.

Firmom, ktore optacity Studentowi koszt nauki, Uczelnia wystawia faktury VAT po
wypehieniu druku stanowigcego zalacznik do niniejszych zasad. Na wystawionej fakturze
student zostanie wskazany jako Nabywca, natomiast pracodawca bedzie figurowat jako
Platnik

Na podstawie art. 106 i ust. 1 ustawy o VAT, faktura bgdzie wystawiana nie p6zniej niz 15
dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym wykonano ustuge edukacyjng. Zasada ta
bedzie obowigzywaé analogicznie przy fakturach zaliczkowych dokumentujacych otrzymanie
zaplaty cze$ciowej (czyli 15 dzien miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktérym otrzymano
catos¢ lub czgé¢ zaptaty od nabywcy).

Przez datg otrzymania czesnego, raty, zaliczki nalezy rozumie¢ dzien zaksiggowania srodkow
pienieznych na rachunku bankowym Uczelni.

Zgodnie z ustawg o podatku od towardéw i ustug faktury VAT wystawia si¢ tylko i wylacznie
na zadanie nabywcy.

W zwigzku z powyzszym:

1) jezeli zadanie wystawienia faktury zostato zgltoszone do konca miesigca, w ktdrym
dostarczono towar, wykonano ustugg lub otrzymano zaliczke, generujaca powstanie
obowigzku podatkowego wowczas fakture wystawia si¢ nie pozniej niz 15 dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towaru, wykonano ustuge lub
otrzymano zaliczke

2) jezeli zadanie wystawienia faktury zostato zgloszone po uptywie miesiaca, o ktérym
mowa w pkt 5.1.fakture wystawia si¢ w terminie 15 dni od dnia zgloszenia zgdania

Fakture wystawiamy na zZadanie studenta zgloszone w ciagu 3 miesiecy liczac od konca
miesigca, w ktorym dokonano oplate za studia.

Po uptywie tego terminu nie bedzie mozliwe wystawienie faktury. Uczelnia moze wystawic¢
zaswiadczenie o wysokosci dokonanej wptaty.

Uczelnia nie wystawia faktur do zaptaty. Mozliwe jest natomiast wystawianie faktur
proforma. Faktury proforma sa wystawione przed dokonaniem ptatnosci. Wniosek o wydanie
nalezy ztozy¢ min. 14 dni przed uptywem terminu ptatnosci za zajg¢cia dydaktyczne (terminy
okreslony w umowie lub decyzji dziekana).



