zatgcznik nr 1
do uchwaty nr 03/2024 Senatu z dn. 24.04.2024 r.

Regulamin studiéw podyplomowych

w Wyzszej Szkole Uni-Terra w Poznaniu
{tckst jednolity = dnia 1.10.2024r.)

Przepisy ogolne

§ 1.

1. Wyzsza Szkola Uni-Terra w Poznaniu (zwana dalej Uczelnig) jest uczelnig niepubliczng
dziatajaca na podstawie Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018
roku (Dz. U. z 2018 poz. 1668 ze zm.).

2. Uczelnia prowadzi studia podyplomowe na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej oraz Ministra Pracy i Polityki Socjainej z dnia 12 pazdziernika 1993 r. w sprawie
zasad i warunkéw podnoszenia kwalifikacji zawodowych i wyksztalcenia ogo6lnego
dorostych (Dz.U. zdnia 29 paZdziernika 1993 r., Nr 103, poz. 472, z pozn. zm.),
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w
sprawie studiéw (Dz. U. z dnia 28 wrzeénia 2018 r., poz. 1861), rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji (Dz. U. z dnia 28 listopada 2018 r., poz. 2218), rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 roku w sprawie standardéw ksztalcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. 2019 r., poz. 1450),
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szezegdlowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z dnia 24 sierpnia 2017 r.,
poz. 1575, z pdzn. zm.).

Warunki uczestnictwa

§ 2.

1. Stuchaczem studiéw podyplomowych moze zostaé kazda osoba, ktéra posiada dyplom
ukoficzenia studiéw wyzszych lub réwnorzedny dyplom uczelni zagranicznej, uznany
zgodnie z przepisami w sprawie nostryfikacji dyploméw ukoriczenia studiéw wyzszych
uzyskanych za granicg lub na podstawie umowy migdzynarodowej, za réwnorzedmy
z polskim dyplomem ukoficzenia studiéw pierwszego lub drugiego stopnia.

2. Na studia podyplomowe przyjete zostang osoby, ktére ztozg:
a) dyplom ukoficzenia studiéw wyzszych (odpis),
b) kwestionariusz osobowy,
¢) podanie do Rektora,
d) 2 fotografie,
e) uiszcza oplate wpisowa,
f) podpiszg umowe dot. warunkdw odplatnosci za studia.

3. O przyjecin na studia podyplomowe decyduje kolejno$é zgloszen. Rektor moze przed
rozpoczeciem studiéw, ze wzgledu na specyfike danego kierunku studiéw, ustali¢ inne
przyjecia na studia podyplomowe.



4. Studia podyplomowe sa odplatne. Sprawy zwigzane z odplatnoScia reguluje umowa
o Swiadczenie nauki na studiach podyplomowych, zawarta pomiedzy shichaczem
a Uczelnig.

Prawa shuchacza
§ 3.

1. Shichacz ma prawo do:

a) zdobywania wiedzy, rozwijania zainteresowan naukowych oraz korzystania
z pomieszczeni dydaktycznych Uczelni, pracowni komputerowych, zbiordw
bibliotecznych itp.,

b) otrzymywania nagréd i wyrdznien,

c) uczestniczenia w wykladach i spotkaniach organizowanych przez Uczelnie,

d) rezygnacji z dalszego ksztalcenia w dowolnym momencie trwania studiow, jednakze
z zachowaniem warunkéw umowy o §wiadczenie nauki.

Obowiazki sluchacza

§ 4.

1. Do obowigzkéw stuchacza nalezy:
a) systematyczne zdobywanie wiedzy i umiejetnodci zgodnie z programem i planem
studiow,
b) czynne uczestniczenie w zajgeiach objetych programem studidw,
¢) przestrzeganie przepiséw obowigzujacych w Uczelni,
d) przestrzeganie dobrych obyczajéw wspolnoty akademickie;,
e) terminowe wnoszenie obowigzujgcych optat.

Organizacja nauki

§ 5.

1. Ksztalcenie na studiach podyplomowych prowadzone jest, w zaleznosci od kierunku,
w trybie dwu-, trzy- lub czterosemestralnym, wedhig zatwierdzonego programu i planu
studiéw przez Rade Wydziatu Nauk Spotecznych i Nauk o Zdrowiu Wyzszej Szkoly Uni-
Terra.

2. Podstawa organizacji procesu dydaktycznego na danym kierunku studiéw podyplomowych
jest plan studiow.

Plan studiéw okresla:

a) wykaz przedmiotow, ich wymiar czasowy, formy realizacji i zaliczenia,

b) liczbe punktéw Europejskiego Systemu Transfern i Akumulacji Punktow (ECTS).
¢) wymiar, miejsca i sposoby realizacji praktyk zawodowych.

3. Na pierwszych zajeciach prowadzacy podaje program przedmiotu i obowigzujacq literature
oraz przekazuje informacje o formie, terminach i warunkach zaliczenia przedmiotu.

4. Obowigzuje nastepujaca skala ocen:
a) celujacy 6,0;
b) bardzo dobry 5,0;
¢) dobry 4,0;
d) dostateczny 3,0;
) niedostateczny 2,0.



. Stuchacz moze przystapié do poprawki zaliczenia bez wzgledu na wynik jaki uzyskal.
Stuchaczowi przystuguje prawo do jednej poprawki.

Indywidualna organizacja studiéw

§ 6.

. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchacza, Dziekan moze wyrazi¢ zgodg na
indywidualna organizacj¢ studidw.

. Indywidualna organizacja studiéw moze mie¢ zastosowanie w odniesieniu do stuchaczy,
ktorzy:

a) studiuja na dwoch lub wigcej kierunkach studiéw podyplomowych,

b) samotnie wychowuja dzieci w wieku do 14 lat,

c) saniepelnosprawni,

d) osiggajg znaczace wyniki sportowe i/lub artystyczne,

e} sgw trudnej sytuacji zdrowotnej lub rodzinnej.

. Indywidualna organizacja studiéw polega na ustaleniu indywidualnych termindw
i sposobéw realizacji obowigzkéw dydaktycznych wynikajgcych z planu  studiow
podyplomowych.

. Na wniosek shuchacza, decyzje w sprawie dostosowania warunkéw odbywania studiéw do
rodzaju niepelnosprawnosci podejmuje Dziekan.

Praktyki zawodowe
§ 7.

. Stuchacze zobowiazani sg do odbycia praktyki zawodowej w wymiarze wynikajgcym
z planu i programu studiéw podyplomowych.

. Decyzje w sprawie odbywania obowigzkowych praktyk zawodowych, wynikajacych z planu
i programu studiéw podyplomowych, podejmuje Dziekan, ktéry moze:
1) zaliczyé stuchaczowi praktyke na podstawie za§wiadczenia zakladu pracy o jej odbyciu,
2) zezwoli¢ shichaczowi na odbycie praktyki w innym terminie, jezeli niezaliczenie
praktyki nie koliduje z mozliwoscig kontynuowania studiow,
3) odwolaé shuchacza z praktyki w razie naruszenia przez niego regulaminu pracy zakladu,
w ktérym odbywa praktyke,
4) nie zaliczyé praktyki, jezeli stuchacz nie spetnit ustalonych warunkow jej odbywania.

. Zaliczenie praktyk nastepuje po oddaniu do Biura Studiéw Podyplomowych Uczelni
wypelnionego Dziennika praktyk zawodowych i innej dokumentacji, jezeli jest wymagana
programem studidw,

Warunki ukonczenia studiow

§ 8.

. Warinkiem ukoficzenia studiéw podyplomowych jest uzyskanie zaliczen z przedmiotow
i praktyk sktadajgcych sie na program studiéw oraz uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu
koficowego. W przypadku uzyskania w pierwszym terminie oceny pozytywnej z egzaminu
koficowego, stuchaczowi nie przystuguje wniosek o poprawkowy egzamin koncowy w celu
podwyzszenia oceny. ‘



. Egzamin koncowy moze mieé¢ forme egzaminu ustnego, egzaminu praktycznego lub testu
z wiedzy objetej programem studidw.

. Wybér formy egzaminu konicowego ustala Rektor.

. Przed rozpoczeciem studidéw, ze wzgledu na specyfikacje danego kierunku studiéw, Rektor
moze ustali¢ inne warunki ukoficzenia studiéw podyplomowych.

. Usprawiedliwiona nieobecno§é na egzaminie kohcowym, jest podstawg, na wniosek
stuchacza, wyznaczenia nowego terminu. Natomiast w sytuacji nieusprawiedliwionego
niestawiennictwa na egzaminie stuchacz otrzymuje ocene niedostateczna.

. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koiicowego w pierwszym
terminie shuchacz moze, w terminie 7 dni od pierwszego terminu, ztozyé do Rektora wniosek
o przeprowadzenie poprawkowego egzaminu koficowego.

Forme i termin egzaminu poprawkowego okresla Rektor. Ostateczna ocena z egzaminu
koficowego jest srednig arytmetyczng ocen uzyskanych z egzamindéw przeprowadzonych
w dwdéch terminach.

. W przypadku niezdania egzaminu koncowego w drugim terminie albo powtdrnej
nieusprawiedliwionej nicobecnosei na egzaminie koficowym, Dziekan podejmuje decyzijg
o skresleniu z listy stuchaczy.

Swiadectwo ukonczenia

§9.

. Stuchacz, ktory spetnit warunki okreslone w § 8. ust. 1. otrzymuje $wiadectwo ukoficzenia
studiéw podyplomowych.

. Ostateczna ocena na §wiadectwie jest suma:

a) Y5 oceny z egzaminu koncowego,
b) Y, éredniej arytmetycznej ocen uzyskanych ze zdanych egzaminéw w calym
okresie studiow.

. Na $wiadectwie ukoficzenia studiéw podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
wyréwnany do pelnej oceny zgodnie z zasada:

a) do 3,75 - dostateczny (3,0),

b) od 3,76 do 4,50 - dobry (4,0),

c) od 4,51 do 5,00 - bardzo dobry (5,0).

d) od 5,10 — celujacy (6,0).

. Rektor moze przed rozpoczeciem studiéw, ze wzglgdu na specyfike danego kierunku
studiéw, wprowadzié inny sposdb ustalania oceny koficowsj niz podany w pkt. 2.

. Warunkiem wydania $wiadectwa ukoficzenia studiéw podyplomowych jest uregulowanie
wszelkich zobowiazaf, w tym finansowych, wzgledem Uczelni.

Przerwa w nauce, rezygnacja, skreslenie
§ 10.

. Stuchacz, ktéry z przyezyn losowych nie moze uczestniczyé w zajgciach, moze ztozyé
pisemny wniosek do Dziekana o zgodg na roczng przerwe w nauce.



2. Stuchaczowi przyshuguje prawo do rezygnacji ze studiow w kazdym momencie trwania
ksztatcenia, jednakze skre§lenie z listy sluchaczy nastgpuje po uplywie okresu
wypowiedzenia, zgodnie z zawartg umowa o §wiadczeniu nauki. Rezygnacjg sklada si¢ na
pismie pod rygorem niewaZznosci.

3. Dziekan moze skre§li¢ shuchacza =z listy stuchaczy studiéw podyplomowych,
w przypadkach:

a) nieuzyskania zaliczefi wynikajacych z programu studiéw,

b) niezlozenia w wyznaczonym terminie egzaminu dyplomowego.

c) nieprzestrzegania ,Regulaminu Studiéw Podyplomowych" oraz zarzgdzen
organizacyjnych i porzadkowych Uczelni,

d) powstania zaleglosci w obowigzujacych oplatach - czesnego i odsetek, - po

uplywie okresu wypowiedzenia, zgodnie z zawarta umowg o $wiadczeniu nauki.

4 Po skresleniu shuchacz zobowigzany jest do rozliczenia sig z wszelkich zobowigzan wobec
Uczelni, w tym do uiszczenia naleznosci za ksztatcenie do dnia skre$lenia. Dopelnienie
formalnogci zwigzanych z rezygnacja (wydanie dokumentéw) nastgpuje po rozliczeniu sig
stuchacza ze zobowiazan wobec Uczelni (uregulowanie zalegtosei finansowych, rozliczenie
sie z Biblioteka WS Uni-Terra).

5. Od decyzji Dziekana w sprawie skreélenia z listy shichaczy przystuguje shuchaczowi
odwolanie do Relttora w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji.

Przepisy koncowe
§11.

1. W sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania studiow, a nieuregulowanych
niniejszym regulaminem, decyzje podejmuje Rektor.

2. Od decyzji Dziekana podjetych w sprawach stuchacza na podstawie niniejszego regulaminu,
stuchaczowi przystuguje odwotanie do Rektora. Decyzja Rektora jest ostateczna
w postepowaniu wewngtrzuczelnianym.

3. Oplaty za uczestnictwo w studiach podyplomowych regulowane sa odrgbnym zarzadzeniem
wiadz Uczelni.

4. W sprawach finansowych dotyczacych wysokosci i uiszczania oplat Zwigzanych ze
studiowaniem decyzje podejmuje Kanclerz.

Traci moc obowigzujaca Regulamin z dnia 01 marca 2019 1.

Regulamin wehodzi w Zycie z dniem 01 marca 2020 r.

dr Defiisz Grzybek



