REGULAMIN ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH
Wyzszej Szkoly Uni-Terra w Poznaniu

Przyjety uchwatami:
- Senatu w 2018 roku
- Rady Wydziatu NSiNoZ w 2018 roku

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne

§ 1.

. Praktyki zawodowe studentow majg charakter obowigzkowy wynikajacy ze standardow
ksztalcenia, planéw studiow i programdéw nauczania obowigzujacych w Uczelni.

. W przypadku odbywania przez studenta praktyki poza miejscem jego zamieszkania,
Uczelnia nie pokrywa kosztow zwigzanych z zakwaterowaniem, wyzywieniem
i przejazdem do miejsca praktyki.

. Zaliczenie praktyk oraz osiggnigcie zatozonych efektow ksztatcenia sformutowanych
dla kazdego etapu praktyk jest jednym z wymogoéw programowych, ktére student musi
spetniac przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego.

Szczegdtowe warunki realizowania zawodowych praktyk studenckich na
poszczegolnych kierunkach funkcjonujgcych w ramach Wyzszej Szkolty Uni-Terra
okreslaja zalaczniki do niniejszego regulaminu.

§2.

Celem gloéwnym odbywania zawodowych praktyk studenckich jest praktyczne

przygotowanie studenta do przysztej pracy zawodowe;.

Szczegdtowe cele zawodowych praktyk studenckich odnoszg si¢ do:

a) poszerzania i poglebiania wiedzy zdobywanej w ramach zajg¢ dydaktycznych,
prowadzonych w Uczelni,

b) nabywania umiejetnosci i kompetencji praktycznych zwiagzanych z profesja,

C) przygotowania studenta do samodzielnosci i odpowiedzialno$ci za realizacje zadan
zawodowych,

d) weryfikacji nabywanych przez studenta umiejetnosci wobec jego mozliwosci na
rynku pracy.

Czas trwania praktyk na prowadzonych w Uczelni kierunkach okreslaja ramowe

programy ksztatcenia przyjete dla poszczegdlnych kierunkow.

Praktyki studenckie moga by¢ organizowane w instytucjach, przedsigbiorstwach i

organizacjach, z ktérymi Uczelnia zawarla stosowne porozumienia.

. Praktyki mogg by¢ realizowane w zaktadzie pracy wskazanym przez studenta, o ile

charakter wykonywanych czynnosci bedzie zgodny z programem praktyk.

Rozdzial 2. Nadzor merytoryczny i organizacyjny



§ 3.

1. Za caloksztalt spraw zwigzanych z organizacja i przebiegiem zawodowych praktyk
studenckich odpowiedzialny jest Dziekan Wydziatu.

2. Dziekan zatwierdza ramowe programy praktyk opracowane przez opiekunow
zawodowych praktyk studenckich, powotanych przez dziekana, na poszczegdlnych
kierunkach i specjalnosciach, wydaje skierowania na praktyki.

3. Uczelniany opiekun zawodowych praktyk studenckich:

a) nawigzuje wspotprace z pracodawcami i przygotowuje liste miejsc odbywania
praktyk,

b) sporzadza projekty porozumien o prowadzeniu praktyki zawodowe;j,

c) przygotowuje oferty praktyk i zawiadamia o nich studentow,

d) udziela informacji studentom odbywajacym praktyke co do jej programu oraz zasad
organizacji i odbywania,

e) prowadzi uczelniang dokumentacj¢ praktyk, w ktorej okresla termin i miejsce
rozpoczecia i zakonczenia praktyk przez studenta oraz zrealizowany wymiar,
zatwierdza studencka dokumentacj¢ praktyk w dzienniku praktyk,

f) sporzadza roczne sprawozdania z realizacji zawodowych praktyk studenckich.

4. Uczelniany opiekun praktyk odpowiada za realizacj¢ praktyk zgodnie z jej celami i
ustalonym programem. Do zadan Uczelnianego opiekuna praktyk w tym zakresie nalezy
w szczeg6lnosci:

a) sprawowanie nadzoru dydaktycznego nad przebiegiem praktyk,

b) zaliczanie praktyk oraz wnioskowanie do dziekana w sprawie zaliczenia praktyki na
podstawie ztozonych przez studenta dokumentow.

5. Uczelniany opiekun praktyk jest uprawniony do przeprowadzania kontroli zawodowych
praktyk studenckich w miejscu ich odbywania.

Rozdzial 3. Zasady realizacji zawodowych praktyk studenckich i ich zaliczania

§ 4.

1. Podstawg¢ odbywania praktyk stanowig: porozumienie Uczelni z zakladem pracy
o prowadzeniu praktyki zawodowej studenta oraz skierowanie na praktyke, wystawione
przez dziekana, a takze program zawodowych praktyk studenckich dla kierunku i
specjalnosci.
Porozumienie o prowadzeniu praktyki zawiera w imieniu Uczelni dziekan.
3. Student rozpoczyna odbywanie praktyki w miejscu i w terminie ustalonym z opiekunem
praktyk.
4. Przed rozpoczeciem odbywania praktyki student powinien pobraé ze strony
internetowej Uczelni lub dziekanatu dziennik praktyk oraz skierowanie na praktyke.
5. Do obowigzkéw studenta w zakresie odbywania praktyki nalezy w szczegdlnosci:
a) zgloszenie si¢ w ustalonym terminie na praktyki w miejscu odbywania praktyki,
b) odbycie obowigzkowego szkolenia/instruktazu wymaganego przez zaklad pracy
warunkujacego mozliwos¢ odbycia praktyki, a w szczeg6lnosci szkolenia
z zakresu bhp 1 ppoz.,
c) realizowanie programu praktyki,
d) stosowanie si¢ do polecen przetozonych i zaktadowego opiekuna praktyk,
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e) stosowanie si¢ do obowigzujacych w miejscu odbywania praktyki regulaminéw
1 zarzadzen,

f) przestrzeganie tajemnicy informacji objetych tajemnica zawodows,

g) zawiadamianie niezwlocznie uczelnianego opiekuna praktyk i zakladu pracy
o nieobecnosci i jej przyczynach,

h) systematyczne i rzetelne prowadzenie dziennika praktyk,

1) zwrotu do dziekanatu podpisanego porozumienia przez zaktad pracy w ciggu 7 dni,
od dnia rozpoczecia praktyki zawodowej.

§ 5.

. Po zakonczeniu praktyki zakladowy opiekun studenta wpisuje w dzienniku praktyk

potwierdzenie jej odbycia.

. Zaktadowy opiekun praktyk moze rekomendowaé¢ w dzienniku praktyk studenta do

podjecia pracy zgodnie z praktykowang profesja, o ile student wyrdzniat sie

umiejetnosciami i postawa w czasie praktyk.

. Uzupeliony dziennik praktyk student obowigzany jest przekaza¢ uczelnianemu

opiekunowi praktyk w terminie do 28 lutego (w przypadku zakonczenia praktyki w

semestrze zimowym) lub 30 wrzes$nia (w przypadku zakonczenia praktyki w semestrze

letnim).

. Praktyka jest zaliczana na podstawie wlasciwej dokumentacji, jezeli student:

a) odbyt praktyke w wymiarze okre§lonym dla danego kierunku studiow zgodnie
Z jej programem,

b) ztozyt do uczelnianego opiekuna praktyk, w terminie o ktérym mowa w ust.3,
uzupetniony dziennik praktyk, podpisany przez zaktadowego opiekuna praktyk.
Opiekun praktyk zalicza praktyke na podstawie stosownych wpisow w dzienniku

praktyk, poprzez dokonanie wtasciwego wpisu w indeksie.

. Niezaliczenie zawodowych praktyk studenckich jest rtéwnoznaczne z obowigzkiem ich

ponownego odbycia.

Studenci mogg ubiegac si¢, na podstawie ztozonego do dziekana, zaopiniowanego przez

opiekuna praktyk wniosku, o zaliczenie w cze¢sci lub catosci praktyki bez obowiazku

odbywania jej w okresie studiow, jezeli spetniaja jeden z ponizszych warunkow:

a) sa zatrudnieni w instytucjach zapewniajacych uzyskanie wiedzy i umiejg¢tnosci
praktycznych zgodnych z kierunkiem i specjalno$cig studiow, na czas nie mniejszy
niz taczny wymiar praktyk przewidzianych dla kierunku studiow, o ile zakres
obowigzkow zawodowych jest zgodny z programem praktyk,

b) byli zatrudnieni w instytucjach zapewniajacych uzyskanie wiedzy i umiejg¢tnosci
praktycznych zgodnych z kierunkiem 1 specjalnoscig studiow, na czas nie mniejszy
niz faczny wymiar praktyk przewidzianych dla kierunku studiéw, w okresie 3 lat
poprzedzajacych ztozenie wniosku, o ktorym mowa w ust.7, o ile zakres
obowigzkow zawodowych byl zgodny z programem praktyk,

C) uczestniczg albo uczestniczyli (w ciggu ostatnich 3 lat od daty ztozenia wniosku) w
stazach lub praktykach w instytucjach krajowych lub zagranicznych (takze w
ramach wolontariatu) gwarantujgcych uzyskanie odpowiednich umiejetnosci
praktycznych zwigzanych z kierunkiem i specjalnoscia studiow, o ile zakres
obowigzkow jest lub byl zgodny z programem praktyk,

d) prowadza albo prowadzili, w okresie 3 lat od daty ztozeniu wniosku, dziatalno$¢
w organizacjach pozarzagdowych, ktorej zakres jest lub byl zgodny z kierunkiem
1 specjalnos$cia studidw, o ile zakres zadan jest lub byt zgodny z programem praktyk,



e) prowadza albo prowadzili, w okresie 3 lat od daty ztozenia wniosku, samodzielng
dziatalnos$¢ gospodarczg zwigzang z kierunkiem i specjalnoscig studidw, o ile zakres
dziatalnosci jest lub byt zgodny z programem praktyk.

8. Student, ktory znajduje si¢ w szczegolnych okolicznosciach zyciowych, moze ubiegad
si¢ 0 zwolnienie z czgéci wymiaru zawodowych praktyk studenckich.

9. Decyzje o zwolnieniu studenta z obowigzku odbycia cze$ci praktyki podejmuje
indywidualnie dziekan na podstawie umotywowanego wniosku studenta i/lub opiekuna
praktyk, po zasiegnig¢ciu opinii Rady Wydziatu.

§ 6.

1. Student moze odbywac praktyke poprzez zawarcie na czas jej odbywania umowy
o prac¢ lub umowy cywilno-prawnej z zaktadem pracy, o ile stanowisko, na ktérym
student bedzie zatrudniony lub zadania powierzone mu do wykonania, beda
odpowiadaly kierunkowi 1 specjalno$ci studiow oraz beda zgodne z programem praktyk.

2. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, wynagrodzenie studenta reguluje podstawa prawna
zatrudnienia.

§7.

1. Wzory dokumentdw zwigzanych z realizacja zawodowych praktyk studenckich
stanowig kolejno zataczniki:
a) Szczegotowy regulamin praktyk (dla poszczegdlnych kierunkow) - zalgcznik 1,
b) dziennik praktyk (dla poszczegolnych kierunkéw studiow) - zatacznik 2,
c) indywidualne porozumienie w sprawie praktyk,
d) skierowanie na praktyke studencks - zalgcznik 2a i 2b,
e) wniosek studenta o zaliczenie pracy zawodowej na poczet zawodowych praktyk
studenckich - zatgcznik 3 (a-d),
f) wniosek studenta o zwolnienie z czesci praktyk studenckich - zatacznik 4.

§ 8.

Za naruszenie zasad obowigzujacych w miejscu praktyk oraz niewtasciwe zachowanie
w trakcie odbywania praktyk, student ponosi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng przed Komisja
dyscyplinarng ds. studentow w Uczelni, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Dziekan Wydzialu Nauk Spotecznych i Nauk o Zdrowiu

Prof. nadzw. dr hab. Radostaw Muszkieta



